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Prefeitura Municipal de Engenheiro Paulo de Frontin

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENGENHEIRO PAULO DE
FRONTIN

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 252/2022

“Dispde sobre a criagdo e funcionamento da Sala do
Empreendedor, sem aumento de despesa, ora
denominada, SALA DO EMPREENDEDOR
FRONTEENSE, no Municipio de Engenheiro Paulo
de Frontin e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ENGENHEIRO PAULO DE
FRONTIN, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribui¢des
legais e,

CONSIDERANDO que, o Municipio de Engenheiro Paulo de Frontin
aderiu ao REDESIM — conforme convénio assinado entre a Prefeitura
e a JUCERIJA;

CONSIDERANDO que, a Lei Municipal n° 1.189, de 3 de dezembro
de 2015 a qual, alterou a Lei Municipal n® 931, de 1 de outubro de
2009, em especial, no Capitulo IX — Secdo II — DA SALA DO
EMPREENDEDOR,

CONSIDERANDO, a Lei Municipal n° 931, de 1 de outubro de 2009
a qual, estabelece sobre o tratamento favorecido e diferenciado a ser
concedido pelo Municipio de Paulo de Frontin aos
Microempreendedores Individuais e as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte;

CONSIDERANDO, a Lei Complementar Federal n. 123/2006, que
Institui o Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de
Pequeno Porte e suas posteriores alteragdes;

CONSIDERANDO a necessidade de apoio e fortalecer os
empresarios locais, por meio de um local unico para diversas
demandas e necessidades desses empresarios;

DECRETA:
Capitulo 1
Das Disposicoes Gerais da Sala do Empreendedor

Art. 1°. Fica institucionalizada a Sala do Empreendedor, sem aumento
de despesa, com a finalidade precipua de disponibilizar e assegurar ao
futuro e atual empreendedor, o acesso as politicas publicas
empreendedoras constantes da Lei Complementar Federal n° 123/2006
e suas posteriores alteracdes e a Lei Municipal n° 931, de 01 de
outubro de 2009 e suas posteriores alteracdes e outras normas
correlatadas, em especial, nos seguintes eixos tematicos:

a) Compras Governamentais para os pequenos negocios,

b) Agentes de Desenvolvimento Local,

¢) Desburocratizagio,

d) Microempreendedor Individual,

e) Acesso a Justica,

f) Acesso ao Crédito e Servigos Financeiros,

g) Inovacao e Tecnologia,

h) Féruns e Representagdo e,

i) Tributagao.

§1° - Para cumprir o seu objetivo, a Sala do Empreendedor dispora e
realizard, em especial, procedimentos e servicos com vistas ao
desenvolvimento municipal, conforme descritos no Anexo I.

§ 2° - A lista de descrita nos incisos I a XXIX do Anexo I deste
Decreto, referentes aos procedimentos e servigos com vistas ao
desenvolvimento municipal, além de estrutura fisica, ndo sdo uma lista
exaustiva, podendo ser ampliada pela Secretaria Municipal a qual, a
Sala do Empreendedor estiver vinculada.

§ 3° - Para a consecug@o dos seus objetivos na implantagéo da Sala do
Empreendedor, a Administragdo Municipal podera firmar parceria
com outras instituigdes publicas ou privadas, para oferecer orientagao
sobre a abertura, funcionamento e encerramento de empresas,
incluindo apoio para elaboragdo de plano de negdcios, pesquisa de
mercado, orientagdo sobre crédito, associativismo, programas de apoio
oferecidos no Municipio, dentre outros.
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§ 4° - A Sala do Empreendedor podera funcionar, nos termos de
Convénio, como:

I — Agente Operacional do CNPJ junto a Secretaria da Receita
Federal, com o objetivo de efetuar inscri¢do, baixa e alteragdo de
empresas no cadastro Unico daquela Secretaria, notadamente em
relagdo ao empresario de pequeno porte;

II — facilitador, junto a Agéncia Regional da Junta Comercial, nos
processos de formalizagdo e legalizagdo das atividades junto a esse
0rgao;

III — Orientar sobre financiamentos, com o objetivo de informar as
linhas de crédito disponiveis, sem ou com parceria de agentes
financeiros reconhecidos pelo Banco Central do Brasil, sistema de
garantia de créditos e Cooperativas de Crédito,

IV — Facilitador na conciliagdo prévia, mediacdo e arbitragem para
solugdo de conflitos, mediante acordos celebrados no ambito das
comissodes de conciliacdo prévia.

Art. 2°- A Sala do Empreendedor:

I — podera ser instalada em local proprio da Prefeitura ou, em local
disponibilizado por eventuais parceiros ou, em local alugado, que,
para efeito deste Decreto, também se denominard Sala do
Empreendedor;

IT — A Sala do Empreendedor, ficara vinculada a Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho, Renda, Tecnologia e
Ciéncia.

III — Tera representantes de todas as Secretarias e 0rgdos municipais
na medida dos servigos prestados, bem como de pessoal técnico
oriundo de parceria com outras instituigdes publicas ou privadas, na
conformidade de Convénios realizados pela municipalidade.

Art. 3° Os servidores ou funcionarios poderdo ser pertencentes ao
quadro da Prefeitura ou conveniados.

Paragrafo Unico — Independente do vinculo funcional, todos que
trabalharem na Sala do Empreendedor deverdo ser selecionados e
capacitados nas legislacdes aplicaveis no tocante do atendimento e
servicos simplificados, sendo devidamente designados mediante
Portaria para exercerem as atribuigdes descritas no Anexo II deste
Decreto.

Capitulo II
Do Atendimento na Sala do Empreendedor
Sec¢do I — Da Infraestrutura

Art. 4° A Sala do Empreendedor devera ser dotada de infraestrutura
fisica e técnica minima para atendimento, a saber:

I — Equipamentos de informatica;

II — Softwares de gestdo e atendimento;

III — Mobiliarios e equipamentos;

IV — Acesso a internet de boa qualidade;

V — Suporte e manutengdo em informatica, predial, mobiliario,
transporte, dentre outros.

Paragrafo Unico — O acesso a Sala do Empreendedor, dever atender
aos critérios de acessibilidade imposta pela legislagdo em vigor.

Secéo II — Da Capacidade de atendimento

Art. 5°. A Sala do Empreendedor devera estar habilitada a atender
todos os servigos colocados a disposi¢do dos empreendedores que a
procuram, seja por meio dos funcionarios da Prefeitura ou
conveniados, devendo conhecer, no minimo:

I — a legislagdo municipal relativa a concessdo de alvaras, inscri¢do e
baixa no cadastro municipal, e a documentagdo exigida pelas diversas
Secretarias ou oOrgdos municipais, relacionados com a abertura e
fechamento das empresas;

II — a atuag@o dos orgdos e entidades envolvidos na abertura e
fechamento das empresas das demais esferas de governo, seus 6rgaos
ou entidades;

III — a legislagdo aplicavel as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte emanadas do Departamento Nacional do Registro do Comércio
(DNRC);

IV — a legislagdo aplicavel as médias e grandes empresas;

V — a legislacdo emanada do Conselho Gestor do Simples Nacional
(CGSN), principalmente sobre a opgdo pelo Simples Nacional; os
codigos de atividades econdmicas previstos na Classificagdo Nacional
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de Atividades Econdmicas (CNAE) a serem utilizados para fins da
opcdo; as obrigagdes acessorias relativas as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte optantes pelo Simples Nacional e a que
dispde sobre a entrega da Declaragdo Anual.

§1° - Fica aprovado o Anexo II constante deste Decreto, com a
finalidade de definir as atribui¢des dos funcionarios da Prefeitura e
conveniados, que participardo nas tarefas desenvolvidas na Sala do
Empreendedor.

§ 2° - Sera confeccionada portaria para designagdo de funcionario da
Prefeitura, com atribui¢des e competéncias para assinatura de Boletim
de Ocupagéo Funcional e/ou Certiddo de Zoneamento.

Capitulo II1
Da Integracdo da Sala do Empreendedor Fronteense
com todas as Secretarias e 6rgios da Prefeitura

Seciio Unica — Da Integracio, Cooperacio e Padronizacio

Art. 6°. Em observancia aos principios constitucionais, em especial,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade, as Secretarias,
orgdos e similares, direta e indiretamente envolvidos na consecugao
dos trabalhos, servigos e demais atividades inerentes a Sala do
Empreendedor, deverdo trabalhar de forma integrada, cooperada e
padronizada.

Paragrafo Unico — A finalidade da determinagio do caput deste
artigo, visa a celeridade processual, diminuicdo de custos
operacionais, o estabelecimento de regras claras e nivelamento das
atividades relacionadas ao empreendedorismo.

Art. 7°. Ficam consideradas as atividades realizadas pela Sala do
Empreendedor, como prestagdo de servigo publico relevante e de
interesse publico.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 8° A Sala do Empreendedor divulgara periodicamente a todos os
interessados, os resultados dos servicos prestados, conjuntamente com
as informagdes de utilidade piblica empresarial.

Paragrafo Unico — Para o fiel cumprido do caput deste artigo, a Sala
do Empreendedor realizara, periodicamente, monitoramento e
avaliacdo de suas atividades, compilando essas informagdes em banco
de dados, incluindo os atendimentos e servigos prestados.

Art. 9°. Os casos omissos no presente Decreto, inerentes as atividades
da Sala do Empreendedor, serdo disciplinados e dirimidos pelo
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdémico, Trabalho,
Renda, Tecnologia e Ciéncia.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Engenheiro Paulo de Frontin, 21 de setembro de 2022.

José Emmanoel Rodrigues Artemenko
Prefeito Municipal

ANEXO I

Atribuigdes, procedimentos e Servicos para o Desenvolvimento
Municipal

1. Concentrar o atendimento ao publico no que se refere as agoes
burocrdticas necessarias a abertura, regularizagdo e baixo no
Municipio de empresdrios e pessoas juridicas, inclusive quando
envolverem orgdos de outras esferas publicas, de movo a evitar a
duplicidade de exigéncias e garantir a linearidade e agilidade do
processo na perspectiva do usudrio;

11. Disponibilizar todas as informagdes necessarias aos processos de
abertura, altera¢do e baixa da empresa, inclusive sobre as restrigdes
relativas ao tipo de negocio e ao local de funcionamento, bem com as
exigéncias legais a serem cumpridas nas esferas municipal, estadual e
municipal;
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1Il. Disponibilizar mecanismos para consulta de informagdes pelo
interessado a abertura de empresas no Municipio,

1IV. Alocar o agente de desenvolvimento para articular as agoes
publicas visando a promogdo do desenvolvimento local;

V. Disponibilizar referéncias ou prestar atendimento consultivo para
empresarios e demais interessados em informagdes de naturezas
administrativas e mercadologicas;

VI. Disponibilizar acervos fisicos e eletronicos sobre os principais de
ramos de negocios instalados no Municipio;

VII. Disponibilizar informagoes atualizadas sobre captagdo de crédito
pelas micro e pequena empresas;

VIII. Disponibilizar informagoes e meios necessdarios para facilitar o
acesso das micro e pequenas empresas locais, aos processos
licitatorios de compras publicas no dmbito municipal, estadual e
federal;

IX. Disponibilizar cursos e palestras sobre empreendedorismo e temas
relacionados

X. emissdo de certidoes de regularidade fiscal e tributdria;

X1  orientagdo sobre os procedimentos necessdrios para a
regularizacdo de registro e funcionamento, bem como situagdo fiscal e
tributaria das empresas;

XII. analisar os expedientes necessarios para viabilizar a implantagdo
de empreendimentos;

XIII. deferir ou ndo os pedidos de inscri¢ao municipal;

XIV. atendimento preferencial ao Microempreendedor Individual —
MEI, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte;

XV. outros servigos criados por ato proprio da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Economico, Trabalho, Renda, Tecnologia e
Ciéncia, ou de outras Secretarias, em ato conjunto, que tenha o
objetivo de prestar servigos de orientacdo ou que facilite e agilize a
implantagdo de empreendimentos no Municipio;

XI. Disponibilizar consulta de débitos tributarios municipais e
execugoes fiscais, bem como renegociagdo de débitos municipais e,
emitir as Certidoes Municipais, acompanhada do respectivo parecer
da fiscalizagdo municipal, de acordo com as exigéncias do grau de
risco da atividade econémica, as respectivas de guias de recolhimento
de tributos e taxas municipais,

XlI. Disponibilizar mapa de oportunidades do municipio para o
empreendedor, tais como. incentivos fiscais, programas de
regularizagdo fiscal, treinamentos, financiamentos,

XIII. Divulgar o mapa de processos e fluxograma de atendimento,
XIV. Orientar a oferta de microcrédito produtivo em parceria com
institui¢des bancarias, agéncias de fomento ou recursos proprios;

XV. Cadastro e todos os procedimentos voltados a orienta¢do
tributaria da nota fiscal eletrénica, inclusive, os procedimentos a
serem efetuados no ambito virtual;

XVI. Dispora de estrutura minima para a ouvidoria, estabelecendo
dessa forma, uma Central de Comunicagdo com Empreendedor capaz
de receber e canalizar as demandas empresariais e formular as
devolutivas do municipio aos empreendedores;

XVIL. Facilitara a orientagdo juridica prévia, através de parcerias
com a Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, Tribunal de Justi¢a do
Estado e instituigbes locais ou regionais de ensino superior que
oferecam o curso de Direito, visando uma orienta¢do preliminar aos
pequenos negocios que estejam envolvidos em litigios judiciais,
visando a conciliagdo prévia, mediacdo e arbitragem para solucdo
dos seus conflitos, no admbito das comissdes de conciliagdo prévia;
XVIII. Oferecera a elaboragdo de plano de negocios orientados para
a gestdo empresarial, visando ampliar a longevidade da empresa e a
qualidade do servico e/ou produto ofertado pelo empreendedor, em
parceria com institui¢oes, como: SEBRAE e outras;

XIX. Podera dispora de espago para a Delegacia da Junta Comercial,
o Instituto ou Orgdo Estadual do Meio Ambiente, Corpo de Bombeiros
do Estado e outros oOrgdos necessdrios estrategicamente para a
consecugdo das atividades precipuas a Sala do Empreendedor;

XX. Poderd disponibilizar o Plano de Compras Governamentais, para
auxiliar o empreendedor a se organizar e se planejar para participar
com efetividade das compras publicas, de forma fisica e virtual na
internet;

XXI. Cadastramento e recadastramento dos dados de fornecedores
com foco nos pequenos negocios, inclusive, o produtor rural e
assemelhados. Monitorando e disponibilizando o fluxo das compras
governamentais municipais, identificando oportunidades para os
pequenos negocios;
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XXII. Disponibilizagdo do fluxo das licitagées publicas aplicaveis ao
empreendedor, inclusive, com a distribui¢do de cartilha com o tema:
Minha 1¢ Licitagdo, principalmente, para aqueles que nunca
participagdo em processo licitatorio;

XXIII. Dispor, programar e incentivar a promog¢do de encontros ou
rodadas de negocio entre empreendedores e fornecedores e;

XXIV. Disponibilizar em ambiente virtual, atendimento virtual com
disponibilizagdo de servigos eletrénicos ou agendamento prévio para
atendimento, inclusive, acompanhamento do processo de legalizagdo,
alteragdo e baixa.

ANEXO 11
Defini¢do de Atribui¢oes
SALA DO EMPREENDEDOR

AGENTE DE CREDITO

1 Captar, informar e orientar os pequenos negocios sobre os critérios
e condigbes operacionais do.

| Estruturar demanda, em intera¢do com os demais programas de
geragdo de trabalho e renda do Municipio.

| Realizar visita técnica para elaboragdo do cadastro socioeconémico
do cliente e elaborar e checar cadastros de clientes e avalistas.

1 Elaborar parecer técnico em relagdo a solicitagdo de financiamento
e apresenta-lo ao Comité de Crédito Municipal.

| Manter o arquivo permanentemente organizado, compreendendo as
solicitagdes de financiamento, documentos cadastrais dos clientes e
avalistas e autorizagdes de liberag¢do dos financiamentos.

1 Supervisdo na aplicagdo dos recursos liberados, acompanhamento
do vencimento das prestagoes e da quitagdo dos empréstimos
concedidos, realizagdo da cobranga amigavel.

1 Identificagdo da necessidade de assisténcia técnica e capacita¢do
dos clientes.

1 Elaborar relatorios sobre a carteira de clientes e atividades
desenvolvidas.

AGENTE DE DESENVOLVIMENTO

Auxiliar no processo de implementacio e continuidade dos
programas e projetos contidos na Lei Geral das Micro e Pequenas
Empresas.

1 Desempenhar um papel de coordenagdo e continuidade das
atividades para o desenvolvimento sustentdvel.

| Ter a capacidade de planejar, executar e articular as politicas para a
implementagdo da Lei Geral no Municipio, além de criar uma
mobilizagdo em prol do desenvolvimento local.

| Ter a capacidade de planejar estrategicamente e interagir com as
liderangas.

| Ter conhecimento bdsico e crescente sobre desenvolvimento
econdmico, suas praticas e principios e de conhecimentos especificos
como planejamento estratégico, técnicas para moderag¢do de grupos,
lideranga, relacionamento interpessoal, comunicag¢do, negocia¢do e
solucdo de conflitos, além de ter vivéncia e conhecer a realidade
local.

1 Participar ativamente no processo de elabora¢do das pegas
or¢amentarias: PPA, LDO e LOA.

ATENDENTE DE LEGALIZACAO

1 Orientar no processo de legalizagdo, alteracdo e baixa nos
processos de formalizagdo dos futuros e atuais empresarios.

| Informar ao futuro empresario, quais as exigéncias para legalizar
determinada atividade.

FISCAL DE TRIBUTOS

1 Aplicar a fiscalizagdo orientadora, contida no Estatuto da MPE
(LCF n°123/2006), como principio basico e minimo da dupla visita.

1 Cumprida a dupla visita, emitir notificacées e lavrar Autos de
Infragdo e Imposi¢do de Multa e de Apreensdo, cientificando
formalmente o infrator, bem como requisitar o auxilio de for¢a
publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a
realizagdo de diligéncias ou inspegoes.

1 Auxiliar na elaboragdo do relatorio geral de fiscalizagdo.

| Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas pela
Administracdo Municipal, especificamente, destinadas as melhores
praticas na Sala do Empreendedor:
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FISCAL DE POSTURAS

| Aplicar a fiscalizagdo orientadora, contida no Estatuto da MPE
(LCF n°123/2006), como principio basico e minimo da dupla visita.

1 Cumprida a dupla visita, emitir notificacées e lavrar Autos de
Infragdo e Imposi¢do de Multa e de Apreensdo, cientificando
formalmente o infrator, bem como requisitar o auxilio de for¢a
publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a
realizagdo de diligéncias ou inspegoes.

1 Auxiliar na elaboragdo do relatorio geral de fiscalizagdo.

| Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas pela
Administracdo Municipal, especificamente, destinadas as melhores
praticas na Sala do Empreendedor:

FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

| Aplicar a fiscalizagdo orientadora, contida no Estatuto da MPE
(LCF n°123/2006), como principio basico e minimo da dupla visita.

1 Cumprida a dupla visita, emitir notificacées e lavrar Autos de
Infragdo e Imposi¢do de Multa e de Apreensdo, cientificando
formalmente o infrator, bem como requisitar o auxilio de for¢a
publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a
realizagdo de diligéncias ou inspegoes.

1 Auxiliar na elaboragdo do relatorio geral de fiscalizagdo.

| Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas pela
Administragcdo Municipal, especificamente, destinadas as melhores
praticas na Sala do Empreendedor:

FISCAL DE MEIO AMBIENTE

| Aplicar a fiscalizagdo orientadora, contida no Estatuto da MPE
(LCF n°123/2006), como principio basico e minimo da dupla visita.

1 Cumprida a dupla visita, emitir notificacées e lavrar Autos de
Infragdo e Imposi¢do de Multa e de Apreensdo, cientificando
formalmente o infrator, bem como requisitar o auxilio de for¢a
publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a
realizagdo de diligéncias ou inspegoes.

1 Auxiliar na elaboragdo do relatorio geral de fiscalizagdo.

| Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas pela
Administracdo Municipal, especificamente, destinadas as melhores
praticas na Sala do Empreendedor:

COORDENADOR DA SALA DO EMPREENDEDOR

| Garantir a qualidade, eficiéncia e eficacia das atividades
desenvolvidas na Sala do Empreendedor.

1 Acompanhar o fluxo de atividades.

1 Acompanhamento de prazos e metas estabelecidos no Plano de Agdo
de Desenvolvimento.

1 Agdo e articulagdo junto a atores estratégicos.

| Apoiar os demais profissionais envolvidos no projeto, sempre e
quando necessario;

1 Acompanhar o desenvolvimento geral dos projetos incluindo
supervisdo e orientagdo da equipe de trabalho;

1 Implementar agoes de melhoria no processo operacional, com base
na avaliagdo das atividades da sala do empreendedor, identificando
pontos fracos, fortes, oportunidades e restri¢oes.

1 Elaborar e/ou revisar o plano e a implementagdo de monitoramento
e acompanhamento do projeto;

1 Assumir outras responsabilidades compativeis com o cargo e de
acordo com a demanda organizacional. Conhecimento e experiéncia
em: elaboragdo de relatorios;

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, TRABALHO, RENDA, CIENCIA E
TECNOLGOIA

1 Dispor de dotagdo or¢amentdria especifica para custear as despesas
da Sala do Empreendedor;

1 Firmar convénios com entidades estrategicamente necessarias e
voltadas para o empreendedorismo, sejam aquelas com atribui¢ées
publicas ou privadas;

1 Contratar servigos de consultoria e assessoria especializado,
visando o aprimoramento das atividades inerentes a Sala do
Empreendedor;,

1 Contratar e capacitar pessoal necessario para as atividades da Sala
do Empreendedor;

1 Designar o Coordenador da Sala do Empreendedor, como
responsavel direto pelas atividades, servigos, coordenagdo de pessoal
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e todas as atividades necessarias para o bom funcionamento da Sala
do Empreendedor.
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